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PROCEDURA

oceny i wyboru operacji

w ramach konkursow oglaszanych przez
Lokalng Grupe¢ Dzialania ,,Vistula - Terra Culmensis -

Rozwoj przez Tradycje”



SPIS TRESCI:

1. Zasady ogloszenia naboru wnioskow.
2. Zasady przeprowadzania naboru wnioskow.

3. Zasady przeprowadzania oceny zgodnos$ci operacji z LSR, w tym z Programem oraz wyboru
operacji do finansowania.

4. Zasady przekazywania do SW dokumentacji dotyczacej przeprowadzonego wyboru wnioskow.

1. Zasady oglaszania oraz przeprowadzania otwartego naboru wnioskoOw o powierzenie grantow.
2. Zasady wyboru grantobiorcow.

3. Zasady przekazywania do SW dokumentéow dotyczacych wyboru grantobiorcow celem oceny
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4. Zasady realizacji zadan, na ktore zostaty powierzone granty oraz ich kontroli.

1. Podstawowe zasady ubiegania si¢ o wsparcie na realizacj¢ projektow grantowych
dla operatora projektu grantowego (LGD) w ramach EFS.

2. Zasady oglaszania konkursow grantowych w ramach EFS
3. Ocena wnioskow o udzielenie wsparcia wg zasad obowigzujacych w ramach EFS.
4. Procedura odwolawcza w ramach EFS

5. Zasady realizacji zadan, na ktore zostaly powierzone granty oraz ich kontroli
w ramach EFS.

6. Zasady oglaszania oraz przeprowadzania otwartego naboru wnioskow o powierzenie
grantow.

7. Zasady wyboru grantobiorcow.

8. Zasady przekazywania do SW dokumentow dotyczacych wyboru grantobiorcéw celem
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9. Zasady realizacji zadan, na ktore zostaly powierzone granty oraz ich kontroli.

IV. PROCEDURA W ZAKRESIE REALIZACJI OPERACJI WEASNYCH LGD.



Podstawa prawna Procedur

Artykul 8 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wigjskich
z udziatem $rodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach
Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. 2015 r., poz. 349 1 1888).

Uzyte w Procedurach okreslenia i skroty oznaczaja:
1) Program - Program Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020;

2) rozporzadzenie nr 1303/2013 - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
7 20.12.2013 r., str. 320, z pézn. zm.);

3) rozporzadzenie nr 640/2014 - rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia 11
marca 2014 r. uzupetniajace rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w
odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli oraz warunkéw odmowy lub wycofania
ptatnosci oraz do kar administracyjnych majacych zastosowanie do platnosci bezposrednich, wsparcia
rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 181 z20.06.2014, str. 48);

4) ustawa RLKS - ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatlem lokalnej
spotecznosci (Dz. U. poz. 378);

5) ustawa ROW - ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich
z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach
Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 349 i 1888);

6) ustawa w zakresie polityki spojnosci - ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014- 2020 (Dz. U.
poz. 1146 z pdzn. zm.);

7) rozporzadzenie LSR - rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzesnia
2015 r. w sprawie szczegdtowych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach
poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznos¢" objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1570);

8) grantobiorca - podmiot, o ktorym mowa w art. 14 ust. 5 ustawy RLKS oraz art. 35 ust. 3 ustawy
w zakresie polityki spdjnosci, w zwiagzku z art. 17 ust. 4 ustawy RLKS;

9) wniosek - wniosek o przyznanie pomocy na operacja realizowang przez podmiot inny niz LGD
albo wniosek o przyznanie pomocy na operacje wiasng LGD albo wniosek o przyznanie pomocy na
projekt grantowy;

10) wniosek o powierzenie grantu - wniosek sktadany do LGD w ramach otwartego naboru,
o ktorym mowa w art. 35 ust. 3 ustawy w zakresie polityki spdjnosci, na realizacje zadan shuzacych
osiggnie¢ciu celu tego projektu grantowego, w zwigzku z art. 17 ust. 4 ustawy RLKS;

1) ogloszenie o naborze wnioskow - ogloszenie o naborze wnioskéw, o ktorym mowa w art. 19 ust.
1 ustawy RLKS;

12) ogloszenie o naborze wnioskdw o powierzenie grantdow - ogloszenie o naborze wnioskow na
wybor grantobiorcow do wykonania zadan stuzgcych osiagnigciu celu projektu grantowego, ktore podaje
do wiadomosci LGD w ramach realizacji projektu grantowego;

13) LGD - lokalna grupa dziatania;

14) LSR - strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢;



15) Rada - organ do ktérego wiasciwosci nalezg zadania, o ktorych mowa art. 4 ust. 3 pkt 4 ustawy
RLKS;

16) umowa ramowa - umowa o warunkach i sposobie realizacji LSR, o ktérej mowa w art. 8 ust.
1 pkt 1 lit d ustawy RLKS;

17) umowa o przyznaniu pomocy - umowa, o ktérej mowa w art. 34 ustawy ROW;

18) umowa 0 powierzeniu grantu - umowa zawierana miedzy grantobiorcg a beneficjentem projektu
grantowego (LGD), o ktorej mowa w art. 35 ust 6 ustawy w zakresie polityki spdjnosci, w zwigzku z art.
17 ust. 4 ustawy RLKS;

19) SW - samorzad wojewodztwa, ktorego zarzad zawart z LGD umowe ramowa,
20) RPO WK-P -Regionalny program operacyjny Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
21) EFS — Europejski Fundusz Spoteczny.



1. Zasady ogloszenia naboru wnioskow

Ogtaszanie naborow wnioskow na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD nastepuje zgodnie
z art. 19 ustawy RLKS, w terminach przewidzianych w ,, Harmonogramie planowanych naboréw
wnioskow o udzielenie wsparcia na wdrazanie operacji w ramach LSR", stanowigcym zatacznik nr 2 do
UMOWY ramowe;j.

LGD musi zapewni¢, iz ww. zalacznik jest aktualny. Wprowadzenie zmian w ww. zalaczniku wymaga
kazdorazowego poinformowania i uzgodnienia z SW, natomiast nie wymaga zmiany umowy ramowej.
Zmiang uznaje si¢ za uzgodniona, jezeli w ciagu 30 dni od poinformowania SW, nie wyrazi on sprzeciwu
wobec proponowanej zmiany.

W ramach procedury uzgadniania terminu konieczne jest zapewnienie $ladu rewizyjnego w tym zakresie,
tj. co najmniej mail z potwierdzeniem odbioru.

LGD ma mozliwo$¢ ogloszenia naboru jedynie w sytuacji, jesli nie sg osiagnigte zaktadane przez LGD
w LSR wskazniki i ich wartosci, dla celow i1 przedsigwzie¢, w ktore wpisuje si¢ zakres naboru. Jesli
zakladane wskazniki zostaly osiagni¢te - LGD nie mozne oglosi¢ naboru.

Przed uzgodnieniem z SW planowanego terminu naboru LGD wystepuje do SW z zapytaniem
0 wysokos¢ dostepnych srodkow finansowych w przeliczeniu na ztote. Ustalenie wysokos$ci dostgpnych
srodkéw finansowych na nabory wnioskow w ramach danej LSR musi by¢ przeprowadzone
z odpowiednim wyprzedzeniem, w celu zachowania termindéw, o ktérych mowa w art. 19 ust. 2 ustawy
RLKS.

Wystapienie nie jest konieczne w przypadku oglaszania pierwszego naboru wnioskdw w ramach
poddziatania. Jesli LGD po raz pierwszy oglasza jednocze$nie kilka naboréw - suma kwot ogloszen nie
moze przekroczy¢ limitu dostgpnego w ramach LSR.

Dokumenty zwigzane z naborem powinny odpowiada¢ wymaganiom okreslonym w art. 19 ust. 4 ustawy
RLKS, z tym ze:

1. okreslony w ogloszeniu zakres tematyczny powinien by¢ uszczegélowiony poprzez odwotanie
do zakresow operacji, o ktorych mowa w § 2 rozporzadzenia LSR,

2. przy okresleniu planowanych do osiggnigcia wskaznikow, LGD wypelnia Zatacznik nr 1 do niniejszych
Procedur,

3. w kryteriach, o ktorych mowa w art. 19 ust. 4 pkt 2 lit. b ustawy RLKS powinny znalez¢ si¢ rowniez
kryteria, ktorych obowigzek stosowania w danym zakresie tematycznym zostat okreslony w Programie,

ty.:

a) w odniesieniu do naboréow oglaszanych w zakresie rozwoju przedsigbiorczo$ci na obszarze
wiejskim obowigzkowe jest stosowanie kryterium odnoszacego si¢ do tworzenia nowych miejsc

pracy,

b) w przypadku operacji z zakresu infrastruktury turystycznej, rekreacyjnej, kulturalnej lub
drogowej gwarantujacej spojnos¢ terytorialng w zakresie wlaczenia spotecznego, obowigzkowe
jest stosowanie kryteriow preferencyjnych dla operacji realizowanych w miejscowos$ciach
zamieszkanych przez mniej niz 5 tys. mieszkancow.

Dodatkowo, LGD wsrod kryteriow wyboru musi si¢ znalez¢ przynajmniej jedno z ponizszych
kryteriow preferujace:

a. realizacje operacji innowacyjnych,



b. realizacj¢ operacji przewidujacych zastosowanie rozwigzan sprzyjajacych ochronie $rodowiska
lub klimatu,

c. generowanie nowych miejsc pracy w wyniku realizacji operacji,

d. operacje realizowane przez podmioty zakltadajace dziatalno$¢, ktorej podstawe bedg stanowily
lokalne produkty rolne, ukierunkowanych na zaspokojenie grup defaworyzowanych, okreslonych
w LSR.

4. Jesli LGD zamierza wprowadzi¢ ograniczenia w wysokos$ci kwoty pomocy, np. dla danego typu
operacji / rodzaju dziatalno$ci gospodarczej, przy zachowaniu granic okre§lonych przepisami § 15
rozporzadzenia LSR, informacja w tym zakresie musi zosta¢ zamieszczona w ogloszeniu. Jesli
ograniczenia w wysokosci kwoty pomocy, np. dla danego typu operacji / rodzaju dziatalnosci
gospodarczej, wynikaja z postanowien LSR - ogloszenie powinno by¢ zgodne w tym zakresie z LSR.

5. LGD musi wskaza¢ miejsce upublicznienia opisu kryteriow wyboru operacji oraz zasad przyznawania
punktéw za spetnienie danego kryterium (np. link do miejsca publikacji umowy ramowej,
a w szczegoblnosci zatagcznika nr 5 do tej umowy).

6. Informacja, o ktérej mowa w art. 19 ust. 4 pkt 3 ustawy RLKS powinna by¢ sporzadzona w formie listy
dokumentow.

Nie ma mozliwoS$ci zmiany tresci ogloszenia o naborze wnioskéw oraz kryteriéw wyboru operacji
i ustalonych w odniesieniu do naboru wymogéw, po ich zamieszczeniu na stronie internetowej LGD.

W miejscu zamieszczenia na stronie internetowej ogloszenia LGD musi poda¢ date jego publikacji (np.
dzien/miesigc/rok).

Konieczne jest archiwizowanie na stronie internetowej LGD wszystkich ogtoszen o naborach wnioskow
przeprowadzonych w ramach perspektywy 2014-2020 co najmniej do momentu uptywu okresu trwatosci
operacji inwestycyjnych (podglad tresci ogloszen powinien by¢ mozliwy przez kazdy podmiot
odwiedzajacy strong internetowg danej LGD).

LGD musi réwniez numerowac kolejne ogloszenia o naborach w nastgpujacy sposob - kolejny numer
ogloszenia / rok (np. nr 1/2016, nr 2/2016, itd., a w przypadku, gdy nabor bedzie przeprowadzony
na przetomie dwoch lat (np. 2016 . / 2017 1.) ogloszenie o naborze powinno otrzymaé¢ numer 1/2017).

2. Zasady przeprowadzania naboru wnioskow.

Nabor wnioskow o przyznanie pomocy przeprowadza LGD. Wnioskodawca sktada wniosek do LGD
zgodnie z art. 20 ustawy RLKS oraz § 20 rozporzadzenia LSR, przy czym bezposrednio oznacza:
osobiscie albo przez pelnomocnika albo przez osob¢ upowazniona.

ZYozenie wniosku w LGD potwierdzane jest na kopii pierwszej strony wniosku. Potwierdzenie zawiera
date ztozenia wniosku, liczbg¢ ztozonych wraz z wnioskiem zatacznikow oraz jest opatrzone pieczgcia
LGD i podpisane przez osobe przyjmujaca w LGD wniosek.

LGD zobowigzana jest nada¢ kazdemu wnioskowi indywidualne oznaczenie (znak sprawy) i wpisac je na
wniosku w polu Potwierdzenie przyjecia przez LGD. Numer ten powinien zosta¢ odzwierciedlony
w rejestrze prowadzonym przez LGD.

LGD dopuszcza procedurg wycofania wniosku, ktora wymaga:

1) wprowadzenia wymogu pisemnego zawiadomienia LGD o wycofaniu wniosku lub innej
deklaracji przez podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie,

2) zachowania $ladu rewizyjnego ww. wycofania (kopia wycofanego dokumentu pozostaje w LGD
wraz z oryginalem wniosku o jego wycofanie),

3) zapewnienia obstugi zwrotu zlozonych dokumentéow podmiotowi ubiegajacemu si¢ o wsparcie
(na jego wniosek) bezposrednio lub korespondencyjnie.

Wycofanie dokumentu sprawi, ze podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie znajdzie si¢ w sytuacji sprzed jego
ztozenia. Wniosek skutecznie wycofany nie wywotuje zadnych skutkow prawnych, a podmiot, ktory



ztozyl, a nastgpnie skutecznie wycofat wniosek, bedzie traktowany jakby tego wniosku nie ztozyl.
Przykladowo, wniosek ztozony drugiego dnia naboru zostal wycofany w trakcie trwania naboru,
a nastgpnie ten sam podmiot w ramach trwajacego naboru ma mozliwo$¢ ztozenia nowego wniosku.

3. Zasady przeprowadzania oceny zgodnoS$ci operacji z LSR, w tym z Programem oraz
wyboru operacji do finansowania.

Przez operacj¢ zgodng z LSR rozumie si¢ operacje, ktora spetnia wymagania okre$lone w art. 21 ust.
2 ustawy RLKS.

Przed przystapieniem do oceny zgodnosci z LSR nalezy dokona¢ wstepnej oceny wnioskow
(OCENA FORMALNA) w zakresie:

1) zlozenia wniosku w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze,

2) zgodno$ci operacji z zakresem tematycznym, ktory zostal wskazany w ogloszeniu o naborze,

3) zgodnosci operacji z forma wsparcia wskazang w ogloszeniu o naborze (refundacja albo premia),
4) spehiania dodatkowych warunkow udzielenia wsparcia obowigzujagcych w ramach naboru.

Operacje, ktore nie spelniaja ww. warunkéw nie podlegaja ocenie zgodno$ci z LSR i wyborowi.
Decyzja w tej sprawie musi zosta¢ podjeta przez LGD z zachowaniem §ladu rewizyjnego. W tym celu
osoba wskazana/upowazniona przez Zarzad LGD wypelia formularz weryfikujacy ten stan.
W przypadku nie speilnienia wymogow formalnych, podczas posiedzenia Rady LGD zostaje podjeta
uchwata Rady LGD w sprawie nie spelnienia wymogo6w formalnych. Fakt ten musi zosta¢ odnotowany
w protokole z posiedzenia cztonkéw Rady LGD.

LGD (minimum 2 osoby wskazane/upowaznione przez Zarzad) weryfikuje zgodno$¢ operacji
z Programem zgodnie z procedura okreslong w dokumentach sktadanych wraz z Whioskiem o wybor
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ oraz przy zastosowaniu karty weryfikacji,
w ramach ktorej konieczne jest uwzglednienie takze punktow kontrolnych ujetych w Zatgczniku nr 2 do
niniejszych Procedur. Fakt ten musi zosta¢ odnotowany w protokole z posiedzenia cztonkéw Rady LGD
wraz z podaniem os6b weryfikujacych oraz podaniem wyniku weryfikacji.

Wybor operacji jest dokonywany przez Rade zgodnie z art. 21 ust. 4 ustawy RLKS.

Weryfikacja zgodnos$ci operacji z LSR i Programem oraz wybor operacji musi by¢ dokonany w terminie
wskazanym w art. 21 ust. 1 ustawy RLKS.

Podczas dokonywania wyboru operacji nalezy:
1. zastosowac procedurg zapewniajaca bezstronnos$¢ cztonkdéw Rady,
2. dokona¢ wyboru operacji w oparciu o kryteria wyboru operacji,

3. zapewni¢ sktad Rady zgodny z wymaganiami okreslonymi w art. 32 ust. 2 lit. b rozporzadzenia nr
1303/2013,

4. zapewni¢ zachowanie parytetu okreslonego w art. 34 ust. 3 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013,
5. ustali¢ kwotg wsparcia.
Ustalenie kwoty wsparcia odbywa sie przez:

1) zastosowanie wskazanej w LSR intensywnos$ci pomocy okreslonej dla danej grupy beneficjentow
w granicach okreslonych przepisami § 18 rozporzadzenia LSR (obowiazkowo),

2) zastosowanie odpowiedniej wskazanej w LSR wartosci premii okreslonej np. dla danego typu
operacji / rodzaju dziatalnosci gospodarczej, w granicach okreslonych przepisami § 16
rozporzadzenia LSR, tzn. od 50 tys. zt do 100 tys. z (obowiazkowo),

3) zastosowanie wskazanej w LSR lub w ogloszeniu o naborze wnioskow maksymalnej kwoty
pomocy np. dla danego typu operacji / rodzaju dzialalno$ci gospodarczej, w granicach
okreslonych przepisami § 15 rozporzadzenia LSR (fakultatywnie),



4) weryfikacje kosztow kwalifikowalnych operacji 1 ewentualne wylgczenie kosztow uznanych za
niekwalifikowalne, co odbywa si¢ bez uszczerbku dla kompetencji samorzadu wojewodztwa w
zakresie ostatecznej weryfikacji kwalifikowalnosci kosztéw dokonywanej w ramach kontroli
administracyjnej wnioskdw o przyznanie pomocy (fakultatywnie),

LGD moze ustali¢ kwote wsparcia przez zmniejszenie intensywnosci pomocy (poziom dofinansowania)
okreslony w § 18 rozporzadzenia LSR, wskazujac w LSR np. dla danego typu operacji / rodzaju
dziatalno$ci gospodarczej inne poziomy dofinansowania, w granicach okreslonych w § 18 rozporzadzenia
LSR. Jezeli LGD nie bedzie okresla¢ maksymalnych stawek kwot pomocy - w takim przypadku ustalenie
przez LGD kwoty pomocy dla danej operacji bedzie stanowi¢ iloczyn poziomu dofinansowania
okreslonego przez LGD oraz sumy kosztow kwalifikowalnych operacji. Jesli tak wyliczona kwota
pomocy bedzie przekraczaé:

a) kwote pomocy okreslona we wniosku przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy, lub
b) maksymalng kwot¢ pomocy okreslong w § 15 rozporzadzenia LSR, lub

c) dostepne dla beneficjenta limity (pozostajacy do wykorzystania limit na beneficjenta w okresie
programowania 2014-2020 oraz dostgpny beneficjentowi limit pomocy de minimis)

- LGD dokonuje ustalenia kwoty wsparcia przez odpowiednie zmniejszenie kwoty pomocy.

LGD musi ustali¢ w LSR wysoko$¢ kwoty wsparcia udzielanego w formie premii, o jakg moze ubiegad
si¢ Wnioskodawca, w granicach okre§lonych przepisami § 16 rozporzadzenia LSR.

LGD moze ustali¢ jedng stawke premii lub kilka stawek premii np. dla danego typu operacji / rodzaju
dziatalnosci gospodarczej. Uzasadnienie przyjetych stawek powinno by¢ poprzedzone analiza
i zamieszczone w LSR. Ustalenie przez LGD wysokosci premii dla danej operacji bedzie si¢ odbywacé
poprzez sprawdzenie, czy kwota premii wnioskowana przez podmiot ubiegajacy si¢ o premi¢ jest rowna
lub wyzsza od kwoty premii okreslonej przez LGD w LSR np. dla danego typu operacji / rodzaju
dziatalnosci gospodarczej. Jesli wnioskowana kwota premii bedzie nizsza od okre$lonej przez LGD
w LSR - nie begdzie mozliwe udzielenie wsparcia.

LGD moze ustali¢ kwote wsparcia przez zmniejszenie maksymalnej kwoty pomocy przewidzianej dla
beneficjenta lub operacji, okreslona w § 15 rozporzadzenia LSR, wskazujac np. dla danego typu operacji /
rodzaju dziatalnos$ci gospodarczej inne wysoko$ci kwoty pomocy, w granicach okreslonych w § 15
rozporzadzenia LSR. Jezeli LGD okresli inne stawki kwot pomocy - w takim przypadku ustalenie przez
LGD kwoty pomocy dla danej operacji bedzie stanowi¢ iloczyn poziomu dofinansowania okres$lonego
przez LGD (w granicach okreslonych w § 18 rozporzadzenia LSR i LSR lub ogloszeniu o naborze) oraz
sumy kosztow kwalifikowalnych operacji. Jesli tak wyliczona kwota pomocy bedzie przekraczac:

a) maksymalng kwote pomocy okreslong przez LGD w LSR lub ogloszeniu, lub
b) kwotg pomocy okreslong we wniosku przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy, lub
c) maksymalng kwote pomocy okreslong w § 15 rozporzadzenia LSR, lub

d) dostepne dla beneficjenta limity (pozostajacy do wykorzystania limit na beneficjenta w okresie
programowania 2014-2020 oraz dostepny beneficjentowi limit pomocy de minimis)

- LGD dokonuje ustalenie kwoty wsparcia przez odpowiednie zmniejszenie kwoty pomocy.

LGD moze ustali¢ kwote wparcia w wyniku weryfikacji kwalifikowalnosci kosztow wskazanych we
wniosku. W przypadku stwierdzenia niekwalifikowalnosci danego kosztu kwota pomocy ulega
odpowiedniemu zmniejszeniu.

Po zakonczeniu wyboru operacji, LGD wykonuje zadania okreslone w art. 21 ust. 5 ustawy RLKS.

Ponadto, na stronie internetowej LGD zamieszcza protokol z posiedzenia Rady, dotyczacego oceny
i wyboru operacji, zawierajacy informacj¢ o wylgczeniach w zwigzku z potencjalnym konfliktem
interesow.



Przekazywang do podmiotow ubiegajacych si¢ o wsparcie pisemng informacje nalezy sporzadzi¢
W postaci pisma, podpisanego przez osob¢ upowazniong, np. reprezentujgcg LGD. Forma przekazywania
wnioskodawcom pisma moze r6zni¢ si¢ w zaleznosci od wyniku oceny.

W przypadku operacji wybranych przez LGD do finansowania, ktore mieszcza si¢ w limicie §rodkow,
w odniesieniu do ktorych ustawa RLKS nie przewiduje mozliwo$ci wniesienia protestu, skan pisma moze
by¢ przekazywany jedynie droga poczty elektronicznej, o ile wnioskodawca posiada adres e-mail (z opcja
potwierdzania dostarczenia i odczytu wiadomosci).

W przypadku wyniku oceny, w odniesieniu do ktorego ustawa przewiduje mozliwosci wniesienia
protestu, o ktérym mowa w art. 21 ust. 6 oraz art. 22 ustawy RLKS, skan pisma jest przekazywany droga
poczty elektronicznej (z opcja potwierdzania dostarczenia i odczytu wiadomosci), a oryginat pisma -
listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Jest to niezbedne w celu potwierdzenia
dorgczenia pisma i ustalenia terminowego wniesienia ewentualnego protestu.

4. Zasady przekazywania do SW dokumentacji dotyczacej przeprowadzonego wyboru
wnioskow.

LGD przekazuje do SW wnioski na operacje wybrane przez LGD do finansowania wraz z dokumentami
potwierdzajacymi dokonanie wyboru operacji zgodnie z art. 23 ustawy RLKS.

Informacje o LGD, wynikach wyboru i ocenie operacji LGD uzupetnia na pierwszych stronach wniosku,
w miejscu wyznaczonym dla LGD.

Kopie wnioskéw oraz dokumenty potwierdzajace dokonanie wyboru operacji podlegaja archiwizacji
w LGD.

LGD jest zobowigzana przetwarza¢ dane osobowe z poszanowaniem obowiazkdw wynikajacych
z przepisow prawa dotyczacych przetwarzania danych osobowych, w tym z przepiséw ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182, z pdzn. zm.) i wydanych na jej
podstawie aktow wykonawczych.

LGD jest zobowiazana sporzadzi¢ szczegoétowe zestawienie przekazywanych dokumentdéw, wg wzoru,
ktory stanowi Zatacznik nr 4 do Procedur.

LGD powinna przekazywa¢ do SW dokumentacje wyboru w oryginale lub kopii potwierdzonej
za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika LGD.

Przez dokumenty potwierdzajace dokonanie wyboru operacji rozumie si¢:
1) wnioski dotyczace operacji wybranych przez LGD do finansowania - oryginat,
2) liste operacji zgodnych z LSR - oryginat lub kopia,
3) liste operacji wybranych, tj. operacji objetych wnioskami, ktore:
» zostaly ztozone w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze,
* 53 zgodne z zakresem tematycznym, wskazanym w ogloszeniu o naborze,
* sgzgodne z LSR,

* uzyskaly minimalng liczbe punktéw w ramach oceny spetnienia kryteriow wyboru i zostaly
wybrane przez LGD do finansowania,

* na dzien przekazania wnioskbw do SW mieszcza si¢ w limicie $rodkow wskazanym
w ogloszeniu o naborze)

- oryginat lub kopia,

4) uchwaty podjete przez Rade LGD w sprawie wyboru operacji oraz ustalenia kwoty pomocy wraz
z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktéw otrzymanych przez operacje, a w przypadku



pozytywnego wyniku wyboru, ze wskazaniem czy operacja mie$ci si¢ w limicie $rodkow
wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow oraz uzasadnieniem w zakresie ustalonej kwoty
wsparcia - oryginat lub kopia,

5) protokoét z posiedzenia Rady LGD dotyczacego oceny i wyboru operacji - kopia,
6) liste obecnosci cztonkéw Rady LGD podczas gtosowania - kopia,
7) oswiadczenia cztonkéw Rady LGD o zachowaniu bezstronnosci podczas glosowania - kopia,

8) pisemng informacj¢ dotyczaca sktadu Rady (wszystkich cztonkéw Rady) i przynaleznosci do
sektora (dokument wymagany w przypadku, gdy informacje w tym zakresie ulegly zmianie i nie
zostaly jeszcze odzwierciedlone w zatgcznikach do LSR) - oryginat lub kopia,

9) dokument(-y) potwierdzajace przynaleznos$¢ cztonkéw Rady do sektora i jego przedstawicielstwo
podczas dokonywania wyboru operacji do finansowania (dokument wymagany w przypadku, gdy
informacje w tym zakresie nie zostaly jeszcze odzwierciedlone w zatacznikach do LSR) - kopia,

10) karty oceny operacji w ramach oceny kryteriow wyboru oraz zgodnosci z LSR - kopia,

11) ewidencj¢ udzielanego w zwiazku z realizowanym naborem doradztwa, w formie rejestru lub
oswiadczen podmiotdéw - kopia.

12) rejestr interesow lub inny dokument pozwalajacy na identyfikacje charakteru powiazan cztonkow
organu decyzyjnego z wnioskodawcami / poszczegdlnymi projektami - kopia.

Przekazywane listy i uchwaly musza zawiera¢ informacje, ktére pozwolg w sposéb jednoznaczny
zidentyfikowaé operacje. Powinny zawiera¢ co najmniej:

1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi przez LGD, wpisane na wniosku
w polu Potwierdzenie przyjecia przez LGD,

2) numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie, nadany zgodnie z ustawg z dnia 18
grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych,

3) nazwe/imi¢ i nazwisko podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie,
4) tytut operacji okreslony we wniosku,

5) wynik w ramach oceny zgodno$ci z LSR oraz liczbe otrzymanych punktéw w ramach oceny
w zakresie spelniania przez operacj¢ kryteriow wyboru,

6) kwote wsparcia wnioskowang przez podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie,

7) intensywno$¢ pomocy ustalong przez LGD oraz kwot¢ wsparcia wyliczong na podstawie
intensywnosci pomocy albo zgodnie z zasadami okreslonymi w LSR lub ogloszeniu o naborze
wnioskow albo kwotg premii ustalong zgodnie z zasadami okreslonymi w LSR, dla
poszczegdlnych operacji wybranych przez LGD do finansowania (lista operacji wybranych) -
oryginat lub kopia,

8) wskazanie, ktore operacje wybrane przez LGD do finansowania, na dzien przekazania wnioskdéw
do SW, mieszczg si¢ w limicie $rodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze (lista operacji
wybranych).

Przekazywana dokumentacja z wyboru operacji powinna by¢ podpisana przez cztonkow/ czlonka Rady,
zgodnie z zasadami przyjetymi w LGD.

Jesli przekazana przez LGD dokumentacja bedzie wymagata uzupelnienia brakéw lub ztozenia
wyjasnien, ktore sa niezbedne dla rozstrzygnigcia sprawy dotyczacej przyznania pomocy, SW wysyta do
LGD wezwanie w tej sprawie. Wezwanie wysyltane jest faksem lub droga poczty elektronicznej (z opcja
potwierdzenia odbioru wiadomos$ci). SW moze dodatkowo powiadomi¢ telefonicznie LGD
o przekazanym wezwaniu.

Termin na ewentualne usunigcie brakow lub zlozenie wyjasnien, ktore sg niezbedne dla rozstrzygnigcia
sprawy dotyczacej przyznania pomocy, zostat okreslony w art. 23 ust. 2 ustawy RLKS.
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Warunkiem ubiegania si¢ przez beneficjenta o zmiang umowy bedzie przedstawienie przez Beneficjenta
pozytywnej opinii LGD w zakresie mozliwosci jej dokonania.

Zasady wydawania opinii w zakresie mozliwo$ci zmiany umowy przez beneficjanta.
LGD dopuszcza mozliwo$¢ zmiany umowy.

Whniosek o zmian¢g umowy musi zosta¢ ztozony na piSmie w biurze LGD osobiscie przez beneficjenta
1 szczegdlowo uzasadniony. Wniosek zostaje przyjety przez pracownika biura, ktory potwierdza ten fakt
na pierwszej stronie wniosku — numer konkursu, data i godzina zlozenia wniosku, podpis pracownika
i podpis beneficjenta.

Jesli planowana przez beneficjenta zmiana powodowatby, Ze operacja nie zostataby wybrana przez LGD
do finansowania - Rada LGD musi przeprowadzi¢ ponowng ocen¢ zmienionego zakresu operacji pod
katem zgodnosci z LSR 1 kryteriami wyboru operacji, podejmujac Uchwale potwierdzajacg brak zgody na
Zmiang umowy.

Jesli planowana przez beneficjenta zmiana nie powodowalby, Ze operacja nie zostalaby wybrana przez
LGD do finansowania - Rada LGD nie musi przeprowadza¢ ponownej oceny wniosku. Zarzad LGD przy
konsultacji z Przewodniczacym Rady podejmuje uchwate ws wyrazenia zgody na zmian¢ umowy.
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LGD w LSR wskazuje jakie typy operacji beda realizowane za pomoca projektow grantowych. Stan ten
wykazywany jest w Rozdziale V. Cele i wskazniki w Tabeli: ...... w Kolumnie - Sposob realizacji (...)

LGD w tym celu sporzadza wzory dokumentdéw aplikacyjnych (wniosek o powierzenie grantu oraz
wniosek o rozliczenie grantu), wzor umowy o powierzenie grantu, wzor sprawozdania z realizacji przez
Grantobiorc¢ zadania oraz procedury wyboru i oceny grantow.

Umowa o powierzenie grantu okresla ramy czasowe, w ktorych mozliwa bedzie realizacja przez
GrantobiorcoOw zadan w ramach projektu grantowego, z uwzglednieniem czasu potrzebnego na etap
zwigzany z wyborem grantobiorcow, oceng SW w zakresie wyboru Grantobiorcow przez LGD oraz
ztozenie przez LGD wniosku o ptatnos¢, potwierdzajacego realizacje projektu grantowego.

Whiosek na projekt grantowy LGD sktada do SW.
Pomoc na projekt grantowy jest przyznawana na podstawie art. 17 ust. 3 pkt 1 ustawy RLKS.

Szczegbdlng uwage przy ubieganiu si¢ o przyznanie pomocy na projekt grantowy oraz przy wyborze
grantobiorcow nalezy zwroci¢ na przepisy § 13, § 15 ust. 7 pkt 1, § 20 ust. 2, § 27 ust. 211 § 29 ust. 4 -7
rozporzadzenia LSR.

Warunkiem przeprowadzenia otwartego naboru wnioskOw o powierzenie grantow jest zawarcie umowy
0 przyznaniu pomocy na realizacj¢ projektu grantowego.

Limitem dostepnych srodkéw w ramach ogloszenia o naborze wnioskow o powierzenie grantow jest limit
Z UMOWY 0 przyznaniu pomocy na realizacj¢ projektu grantowego.

Uwaga! Suma grantéw udzielonych jednostkom sektora finansow publicznych w ramach danego projektu
grantowego nie moze przekroczy¢ 20% kwoty Srodkow przyznanych na ten projekt. W przypadku
Grantobiorcow bedacych jednostkami sektora finansoéw publicznych, przy kalkulacji dostepnego limitu
jest uwzgledniany réwniez wymagany wkiad krajowy, ktory stanowig srodki wlasne beneficjenta.
Wysoko$¢ srodkéw finansowych powierzanych przez LGD takiemu grantobiorcy nie moze by¢ wyzsza
niz 63,63% wartosci zadania realizowanego przez taka jednostke. Pozostata cze$¢ wartosci zadania
realizowanego przez jednostke sektora finansow publicznych (36,37%) stanowia wkilad wiasny
w realizacj¢ projektu grantowego i stanowi wymagany krajowy wktad §rodkow publicznych.

Dla zachowania jednolitego podejscia do realizacji zadan przez LGD oraz okres$lenia czytelnych zasad dla
Whnioskodawcoéw 1 Grantobiorcow, rekomenduje si¢ stosowanie odpowiednio zasad oglaszania naboru
wnioskow na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD.

Majac jednak na uwadze, iz 2-letni termin na realizacj¢ projektu grantowego zaczyna si¢ w dniu zawarcia
umowy o przyznaniu pomocy na realizacj¢ projektu grantowego - nalezy zastosowaé minimalne terminy,
o ktorych mowa w art. 19 ust. 2 1 3 ustawy RLKS.

Ogloszenie naboru wnioskéw o powierzenie grantéw musi zawiera¢ w szczegdlnosci:
* termin i miejsce skladania wnioskéw o powierzenie grantow,

*  okre$lony zakres tematyczny projektu grantowego, zgodny z zakresem okreslonym w umowie
0 przyznaniu pomocy na realizacj¢ projektu grantowego,

* planowane do osiagnigcia w ramach projektu grantowego cele i wskazniki,

*  kwote dostepng w ramach ogloszenia, nie wyzsza niz kwota z umowy o przyznaniu pomocy na
realizacj¢ projektu grantowego,

* planowane do realizacji w ramach projektu grantowego zadania, zgodne z umowg o przyznaniu
pomocy na realizacj¢ projektu grantowego,
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* wskazanie miejsca upublicznienia opisu kryteriéw wyboru wnioskow o powierzenie grantow oraz
zasad przyznawania punktow za spelienie danego kryterium (np. link do miejsca publikacji tych
kryteriow lub zasad),

* informacje o wysokosci kwoty grantu lub intensywnosci pomocy (poziomie dofinansowania),
jesli LGD wprowadzita ograniczenia w tym zakresie (w przypadku jednostek sektora finansdéw
publicznych poziom dofinansowania jest staty i wynosi 63,63%),

* wskazanie miejsca udostgpnienia LSR i wzoréw dokumentéw aplikacyjnych (formularza wniosku
o udzielenie grantu oraz wniosku o rozliczenie grantu), wzoru umowy 0 powierzenie grantu,
a takze wzoru sprawozdania z realizacji zadania.

Nie ma mozliwo$ci zmiany tresci ogltoszenia o naborze wnioskow o powierzenie grantow

oraz kryteriow wyboru Grantobiorcow i ustalonych w odniesieniu do naboru wymogoéw, po ich
zamieszczeniu na stronie internetowej LGD.

Zasady okreslone w tym zakresie dla wnioskow skladanych przez podmioty inne niz LGD stosuje si¢
odpowiednio.

W miejscu zamieszczenia na stronie internetowej ogloszenia o naborze wnioskéw o powierzenie grantow,
LGD musi poda¢ datg jego publikacji (np. dzien/miesigc/rok).

Konieczne jest archiwizowanie na stronie internetowej LGD wszystkich ogloszen w ramach perspektywy
2014-2020 co najmniej do momentu uptywu okresu trwatosci inwestycyjnych projektow grantowych
(podglad tresci ogloszen powinien by¢ mozliwy przez kazdy podmiot odwiedzajacy strong internetowa
danej LGD).

LGD musi réwniez numerowaé kolejne ogloszenia o naborach wnioskow o powierzenie grantow
W nastepujacy sposob - kolejny numer ogloszenia / rok (np. nr 1/2016/G, nr 2/2016/G, itd.,
a w przypadku, gdy nabdr bedzie przeprowadzony na przetomie dwoch lat (np. 2016 r. / 2017 r.)
ogloszenie o naborze powinno otrzymaé¢ numer 1/2017/G).

Opracowany przez LGD formularz wniosku o rozliczenie grantu zawiera co najmniej:
1. pola na potwierdzenie przyjecia wniosku, znak sprawy (wypetnia LGD),
2. okreslenie rodzaju ptatnosci posrednia / koncowa,

3. numer identyfikacyjny nadany Grantobiorcy albo numer identyfikacyjny jego wspoimatzonka, jezeli
wyrazil zgode na nadanie mu tego numeru (w przypadku osoby fizycznej), nadany zgodnie z ustawa
z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych,

4. imig, nazwisko, miejsce zamieszkania i adres albo nazwg, siedzibe i adres Grantobiorcy,

5.siedzibe oddziatu Grantobiorcy bedacego osobg prawng albo jednostka organizacyjng nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolnos$¢ prawng - w przypadku, gdy Grantobiorcg jest taka
osoba albo taka jednostka, jezeli utworzyta oddziat,

6. dane do kontaktu, w tym ewentualnie dane osoby uprawnionej do kontaktu,

7. adres do korespondencji - w przypadku, gdy jest inny niz adres zamieszkania lub siedziby,
8. dane 0s6b upowaznionych do reprezentowania Grantobiorcy,

9. dane petnomocnika, jesli dotyczy,

10. dane jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej, w imieniu ktérej o powierzenie
grantu ubiega si¢ osoba prawna powigzana organizacyjnie z tg jednostka,

11. dane z umowy o powierzenie grantu (nr umowy, data zawarcia, kwota pomocy dla catosci grantu lub
etapu),

12. wskazanie okresu, ktorego dotyczy wniosek o rozliczenie grantu,

13. koszty realizacji danego etapu grantu: calkowite, nickwalifikowalne, kwalifikowalne,
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14. wnioskowana kwota grantu dla danego etapu grantu w podziale na kwote grantu ze $rodkow
EFRROW i kwot¢ pomocy z publicznych srodkéw krajowych,

15. sprawozdanie z realizacji grantu, obejmujace:

Zestawienie rzeczowo-finansowym z realizacji grantu,

wskazniki zwigzane z realizacjg grantu wraz z odniesieniem do wartosci poczatkowej wskaznika,
warto$ci wskaznika planowanej do osiagnigcia w zwigzku z realizacjg zadania, wartosci
wskaznika osiaggniete] w wyniku realizacji zadania oraz wskazaniem miernikow i sposob pomiaru
wskaznikow,

wykaz faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej dokumentujacych poniesione
w ramach grantu koszty kwalifikowalne wraz z potwierdzeniami zaptaty,

16. o$wiadczenia lub zobowigzania Grantobiorcy dotyczace pomocy m.in.:

o$wiadczenie o $wiadomosci odpowiedzialno$ci karnej za sktadanie fatszywych o§wiadczen,

oswiadczenie o niefinansowaniu kosztoéw kwalifikowalnych grantu z innych $rodkow
publicznych, z wyjatkiem przypadku, o ktorym mowa w § 4 ust. 3 pkt 1 rozporzadzenia,

oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z ubiegania si¢ o finansowanie na podstawie art. 35
ust. 5 oraz ust. 6 ww. rozporzadzenia delegowanego nr 640/2014,

oswiadczenie o niepodleganiu zakazowi dostepu do srodkéw publicznych, o ktérych mowa w art.
5 ust. 3 pkt 4 ww. ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, na podstawie
prawomocnego orzeczenia sadu,

o$wiadczenie o niewykonywaniu dziatalnosci gospodarczej (w tym dziatalno$ci zwolnionej spod
rygoréw ustawy o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej),

oswiadczenie o wyrazeniu zgodny na przetwarzanie danych osobowych,
zobowigzanie do umozliwienia przeprowadzenia kontroli,

zobowigzanie do prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowo$ci albo korzystania
z odpowiedniego kodu rachunkowego,

informacje o dolgczonych do wniosku dokumentach potwierdzajacych realizacje grantu oraz formie,
w jakiej zostaty ztozone (lista dokumentéw powinna réwniez obejmowaé zataczniki, ktore sg niezbedne
do rozliczenia operacji, okreslone we wniosku o ptatnos¢ dla projektu grantowego).

Opracowany przez LGD formularz umowy o powierzenie grantu zawiera co najmniej:

1.
2.

©

oznaczenie stron,

podstawe prawng sporzadzenia umowy o powierzenie grantu,
stowniczek okreslen i skrotow,

postanowienia ogolne,

cel realizacji zadania, na ktory udzielono grant i wskazniki, jakie maja by¢ osiagnigte w wyniku
realizacji zadania,

miejsce i czas realizacji zadania,
kwote grantu,
zasady prefinansowania zadania,

zadania grantobiorcy,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.
18.

19.

zobowigzania grantobiorcy, z uwzglednieniem zapewnienia trwatosci grantu, zgodnie z art. 71
ust. 1 rozporzadzenia nr 1303/2013 oraz obowiazku przechowywania dokumentacji,

zasady realizacji i rozliczania grantow, w szczegdlnosci obejmujace rodzaj i tryb przekazywania
przez Grantobiorce dokumentacji zwiagzanej z realizacja zadania, warunki i dokumenty potrzebne
do rozliczenia grantu, zasady przekladania i1 przechowywania faktur oraz dokumentow
o rownowaznej wartosci dowodowej wystawionych na Grantobiorcow, dokumentujacych
poniesienie przez GrantobiorcéOw wydatkow zwigzanych z grantem oraz dowodow zapfaty,
zasady dokumentowania poniesienia wktadu niepienieznego,

sposob i1 terminy wezwania do usuni¢cia brakow lub ztozenia wyjasnien na etapie rozliczenia
grantu,

zasady oceny wykonania (realizacji) grantu oraz zasady przeprowadzania kontroli przez LGD
i inne uprawnione podmioty wszelkich elementow zwigzanych z powierzonym grantem, rowniez
w okresie jego trwatosci,

obowigzki 1 tryb udostgpnienia informacji uprawionym podmiotom w okresie realizacji
i trwatosci projektu grantowego,

zakres 1 tryb skladania sprawozdania na potrzeby monitorowania grantow, rowniez w okresie
trwatosci operacji,

zakres kar zwigzanych z niewykonaniem przez grantobiorc¢ zobowigzan,
numeru rachunku bankowego grantobiorcy, na ktory bedzie przekazywany grant,
forma zabezpieczenia wykonania zobowigzan umownych

zobowigzanie do zwrotu grantu w przypadku wykorzystania go niezgodnie z celami projektu
grantowego oraz zasady odzyskiwania $rodkow finansowych w przypadku niewywigzania sig¢
Grantobiorcy z warunkéw umowy.

Opracowany przez LGD formularz wniosku o rozliczenie grantu zawiera co najmniej:

1.
2.

10.

11.

pola na potwierdzenie przyjecia wniosku, znak sprawy (wypetnia LGD),
okreslenie rodzaju ptatnosci posrednia / koncowa,

numer identyfikacyjny nadany Grantobiorcy albo numer identyfikacyjny jego wspdtmatzonka,
jezeli wyrazit zgode na nadanie mu tego numeru (w przypadku osoby fizycznej), nadany zgodnie
z ustawg z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentdéw, ewidencji
gospodarstw rolnych,

imi¢, nazwisko, miejsce zamieszkania i adres albo nazwe, siedzibe i adres Grantobiorcy,

siedzib¢ oddziatlu Grantobiorcy begdacego osoba prawna albo jednostka organizacyjna
nieposiadajaca osobowos$ci prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolno$¢ prawna - w przypadku,
gdy Grantobiorcg jest taka osoba albo taka jednostka, jezeli utworzyta oddziat,

dane do kontaktu, w tym ewentualnie dane osoby uprawnionej do kontaktu,

adres do korespondencji - w przypadku, gdy jest inny niz adres zamieszkania lub siedziby,
dane 0sob upowaznionych do reprezentowania Grantobiorcy,

dane pelnomocnika, jesli dotyczy

dane jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej, w imieniu ktorej
0 powierzenie grantu ubiega si¢ osoba prawna powigzana organizacyjnie z ta jednostka,

dane z umowy o powierzenie grantu (nr umowy, data zawarcia, kwota pomocy dla caloéci grantu
lub etapu),
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12.
13.
14.

15.

16.

17.

1.

wskazanie okresu, ktorego dotyczy wniosek o rozliczenie grantu,
koszty realizacji danego etapu grantu: catkowite, niekwalifikowalne, kwalifikowalne,

wnioskowana kwota grantu dla danego etapu grantu w podziale na kwote grantu ze $rodkéw
EFRROW kwote pomocy z publicznych srodkéw krajowych,

sprawozdanie z realizacji grantu, obejmujace:
Zestawienie rzeczowo-finansowym z realizacji grantu,

wskazniki zwigzane z realizacjg grantu wraz z odniesieniem do wartosci poczatkowej wskaznika,
warto$ci wskaznika planowanej do osiagnigcia w zwigzku z realizacja zadania, wartosci
wskaznika osiaggnigtej w wyniku realizacji zadania oraz wskazaniem miernikow i sposob pomiaru
wskaznikow,

wykaz faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej dokumentujacych poniesione
w ramach grantu koszty kwalifikowalne wraz z potwierdzeniami zaptaty,

o$wiadczenia lub zobowigzania Grantobiorcy dotyczace pomocy m.in.:
oswiadczenie o §wiadomos$ci odpowiedzialno$ci karnej za sktadanie fatszywych o§wiadczen,

oswiadczenie o niefinansowaniu kosztéw kwalifikowalnych grantu z innych $rodkow
publicznych, z wyjatkiem przypadku, o ktorym mowa w § 4 ust. 3 pkt 1 rozporzadzenia,

oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z ubiegania si¢ o finansowanie na podstawie art. 35
ust. 5 oraz ust. 6 ww. rozporzadzenia delegowanego nr 640/2014,

oswiadczenie o niepodleganiu zakazowi dostepu do $srodkéw publicznych, o ktdérych mowa w art.
5 ust. 3 pkt 4 ww. ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, na podstawie
prawomocnego orzeczenia sadu,

o$wiadczenie o niewykonywaniu dziatalno$ci gospodarczej (w tym dziatalno$ci zwolnionej spod
rygordéw ustawy o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej),

o$wiadczenie o wyrazeniu zgodny na przetwarzanie danych osobowych,
zobowigzanie do umozliwienia przeprowadzenia kontroli,

zobowigzanie do prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania
z odpowiedniego kodu rachunkowego,

informacje o dotaczonych do wniosku dokumentach potwierdzajacych realizacje grantu oraz
formie, w jakiej zostaly zlozone (lista dokumentoéw powinna réowniez obejmowac zalaczniki,
ktore sa niezbedne do rozliczenia operacji, okreslone we wniosku o ptatnos¢ dla projektu
grantowego).

Zgodnie z art. 17 ust. 5 pkt 2 ustawy do wyboru grantobiorcow przez LGD przepisy art. 17 ust. 1 pkt 1
i ust 2 ustawy stosuje si¢ odpowiednio.

W zwiazku z tym, tam gdzie to jest mozliwe i stosowne, powinno si¢ stosowac rozwigzania przyjete przy
wyborze operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD.

Po zakoniczeniu naboru wnioskdw o powierzenie grantow LGD przystepuje do wyboru grantobiorcow,
z tym ze:

wniosek grantobiorcy podlega ocenie zgodnosci z LSR przede wszystkim poprzez oceng
zgodnosci z opisem projektu grantowego, w ramach ktérego ma by¢ realizowane zadanie przez
grantobiorcg, art. 21 ust. 2 ustawy RLKS stosuje si¢ odpowiednio,
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2. przed rozpoczeciem wyboru grantobiorcow nalezy dokonaé wstgpnej oceny wnioskow
0 powierzenie grantow, pod katem spelnienia wymagan okreslonych w ogloszeniu naboru
wnioskoOw o powierzenie grantow,

3. wyboru grantobiorcow dokonuje Rada LGD,

4. w kartach oceny dotyczacych wyboru grantobiorcow (procedurach LGD) konieczne jest
uwzglednienie punktow kontrolnych, ktore zostaty ujete w Zataczniku nr 5 do Procedur,

5. przekazywana do Grantobiorcy informacja o wyniku wyboru, musi zawieraé pouczenie
o mozliwo$ci wniesienia odwotania wraz ze wskazaniem warunkow, trybu i podmiotu, do
ktorego nalezy wnies¢ odwotanie.

Powyzsze informacje powinny by¢ zawarte w dokumentach zlozonych wraz z Whioskiem o wybor
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ oraz upublicznione na stronie internetowe;j
LGD.

Procedury oceny i wyboru grantobiorcéw oraz oceny realizacji projektu grantowego
zawierajg co najmnie;j:

1. zasady weryfikacji spetniania przez grantobiorcg i planowane przez niego zadania warunkoéw
udzielenia grantu z uwzglednieniem przepiséw prawa w zakresie poszczegdlnych EFSI,

2. zasady oceny grantobiorcy i zadan planowanych do realizacji w ramach grantu wedtug kryteriow
wyboru,

3. zasady ustalania kwoty wsparcia dla grantobiorcow,
4. opis sposobu informowania grantobiorcow o wynikach oceny,
5. zasady wnoszenia i rozpatrywania odwotan przez grantobiorcéw od decyzji Rady,

6. zasady tworzenia listy rezerwowej Grantobiorcow lub dokonywania ponownego wyboru
grantobiorcow lub odstgpowania od konkursu lub ponownego jego przeprowadzenia, w sytuacji
braku mozliwosci osiagniecia celow projektu grantowego i wskaznikow jego realizacji, na
podstawie zlozonych / wybranych wnioskoOw o powierzenie grantéw lub na skutek rezygnacji
przez grantobiorcOw z realizacji zadan lub rozwigzania umow o powierzenie grantu;

N

zasady odstgpowania od konkursu na wybor wnioskow,

8. zasady weryfikacji wykonania zadan przez grantobiorcow,

9. zasady rozliczania realizacji zadan przez grantobiorcow,

10. zasady sprawozdawczos$ci z realizacji zadan przez grantobiorcow,
11. zasady kontroli grantow,

12. opis sposobu zabezpieczenia si¢ LGD przed niewywigzywaniem si¢ grantobiorcow z warunkow
umowy,

Terminy przyjete w procedurach wyboru grantobiorcow, przed podjgciem ostatecznej decyzji przez Rade
LGD, musza przewidywac czas potrzebny na rozpatrzenie ewentualnych odwotan Grantobiorcow.

Po dokonaniu wyboru grantobiorcow, w tym zakonczeniu ewentualnych postgpowan odwotawczych,
LGD przekazuje do SW kopie wnioskow o powierzenie grantow zlozonych przez grantobiorcoOw
wybranych przez Rade wraz z dokumentacja dotyczaca przeprowadzonego wyboru grantobiorcow.

LGD jest zobowigzana sporzadzi¢ szczegdtowe zestawienie przekazywanych dokumentow, odpowiednio
wg wzoru, ktory stanowi Zatgcznik nr 4 do Procedur.
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W przypadku pozytywnej oceny przez SW wyboru grantobiorcéw, mozliwe jest zawieranie umow
0 powierzenie grantow.

Jezeli w wyniku wyboru Grantobiorcéw koszt realizacji projektu grantowego ulegt zmniejszeniu, LGD
powinna wystgpi¢ do SW z wnioskiem o zmiang umowy o przyznaniu pomocy na projekt grantowy
w zakresie zmniejszenia kwoty pomocy.

W przypadku, gdy LGD wnioskowata o prefinansowanie operacji i zostato ono przyznane na podstawie
umowy O przyznaniu pomocy na projekt grantowy, wyptata Srodkéw z tego tytulu nastgpuje na
wyodregbniony rachunek LGD, po zawarciu i przedstawieniu w SW umow o powierzeniu grantu.

LGD zobowiazana jest przekaza¢ wyprzedzajace finansowanie grantobiorcom zgodnie z postanowieniami
umow o powierzenie grantu, w wysokosci i w terminach niezbednych dla prawidtowe;j realizacji zadan
w ramach projektu grantowego.



Podstawy prawne

» Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz.U. poz.378),
tzw. ustawa o RLKS

* Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. poz.1146 ze zm.), tzw. ustawa
wdrozeniowa.

Projekt grantowy to operacja, ktorej beneficjentem jest LGD (operator projektu
grantowego).Projekt grantowy sktada si¢ z szeregu ,,mikroprojektow”, gdzie odbiorcami koncowymi sa
podmioty dzialajace na obszarze objetym LSR. Poza konieczno$cig poddania si¢ ewentualnej kontroli
odbiorca koncowy mikroprojektu nie ma kontaktow z IZ RPO a jedynie z LGD. Odpowiedzialno$¢
finansowa za realizacje projektu grantowego ponosi LGD, w tym za wszystkie nieprawidtowosci
i naruszenia prawa. Ewentualne korekty naktadane sa na LGD jako beneficjenta (LGD ma roszczenia
odszkodowawcze wobec mikro projektodawcow). LGD w umowach z odbiorcami koncowymi
mikroprojektow powinna ustanawia¢ odpowiednie zabezpieczenia finansowe lub odpowiednie zapisy
umowne gwarantujgce prawidlowos$¢ realizacji mikroprojektu 1 ewentualne sankcje finansowe.
Projektem grantowym jest projekt, ktorego beneficjent udziela grantéw na realizacj¢ zadan stuzacych
osiggnigciu celu tego projektu przez grantobiorcow.

Grantobiorca jest podmiot publiczny albo prywatny, inny niz beneficjent projektu grantowego, wybrany
w drodze otwartego naboru ogloszonego przez beneficjenta projektu grantowego w ramach realizacji
projektu grantowego. Grantobiorca nie moze by¢ podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania
dofinansowania. Grantem s3 $rodki finansowe RPO, ktore beneficjent projektugrantowego powierzyt
grantobiorcy, na realizacje zadan.

W momencie otrzymania wsparcia na realizacje projektu grantowego i podpisanie umowy
z SW LGD zobowiazana bedzie do stworzenia procedury oglaszania konkursé6w na wybor
i realizacje ,,mikroprojektow”.

LGD sporzadzi wowczas wzory dokumentow, w tym zasady weryfikacji wykonania zadan przez
grantobiorcow, zasady rozliczania realizacji zadan przez grantobiorcow, zasady sprawozdawczoSci
z realizacji zadan przez grantobiorcow, zasady monitoringu i kontroli, zasady ustalania kwoty
wsparcia dla grantobiorcéw, opis sposobu zabezpieczenia si¢ przez niewywigzaniem sie
grantobiorcow z warunkéw umowy, w tym réwniez procedury wdrazania projektéw grantowych
w zakresie wnoszenia wkladow rzeczowych.

Procedura oceny i wyboru operacji odbywala si¢ bedzie zgodnie z zasadami Regulujacymi
prace Rady LGD, tj. zachowane bedg parytety, procedura glosowania, podejmowania uchwal,
przekazywania pism bo beneficjentow.

LGD w LSR wskazuje jakie typy operacji beda realizowane za pomoca projektéw grantowych. Stan ten
wykazywany jest w Rozdziale V. Cele i wskazniki w Tabeli: ...... w Kolumnie - Sposob realizacji (...).

LGD w tym celu sporzadza wzory dokumentéw aplikacyjnych (wniosek o powierzenie grantu oraz
wniosek o rozliczenie grantu), wzor umowy o powierzenie grantu, wzor sprawozdania z realizacji przez
Grantobiorce zadania oraz procedury wyboru i oceny grantow.

Umowa o powierzenie grantu okre$la ramy czasowe, w ktorych mozliwa bedzie realizacja przez
Grantobiorcow zadan w ramach projektu grantowego, z uwzglednieniem czasu potrzebnego na etap
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zwigzany z wyborem grantobiorcow, ocene SW w zakresie wyboru Grantobiorcow przez LGD oraz
ztozenie przez LGD wniosku o ptatnos¢, potwierdzajacego realizacje projektu grantowego.

Wnhniosek na projekt grantowy LGD sktada do SW.

1. Ogloszenie o konkursie podaje do publicznej wiadomosci 1Z RPO WK-P, po uzgodnieniu terminu
naboru z LGD

2. Nabor wnioskow o udzielenie wsparcia wniosek o udzielenie wsparcia sktada si¢ do IZ RPO WK-P
wlasciwego merytorycznie departamentu:

a) Departamentu Wdrazania EFRR (projekty/operacje finansowane z EFRR)

b) Departamentu Wdrazania EFS (projekty/operacje finansowane z EFS)

3. Ocena wnioskow o udzielenie wsparcia wg zasad obowiazujacych w ramach EFS
KROK 1 Wymogi formalne

Badanie wymogow formalnych

* nie jest etapem oceny projektow;

* nie jest przeprowadzane przez Komisje Oceny Projektow,

* polega na weryfikacji czy wniosek o zawiera braki formalne lub oczywiste omytki

* [Z RPO WK-P wzywa do uzupeliania/poprawy wniosku w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania informacji, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia;

» wnioskodawca uzupetniania lub poprawia braki formalne/oczywiste omytki wskazane przez 1Z RPO;

* uzupelnienie/poprawa brakow lub oczywistych omytek nie moze prowadzi¢ do istotnej modyfikacji
wniosku o dofinansowanie projektu

* od pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia nie przystuguje protest.

W razie stwierdzenia we wniosku o dofinansowanie projektu brakéw formalnych lub
oczywistych omylek wlasciwa instytucja wzywa wnioskodawce do uzupetnienia wniosku Iub
poprawienia w nim oczywistej omytki w wyznaczonym terminie nie krétszym niz 7 dni, pod rygorem
pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia. Uzupelienie wniosku o dofinansowanie projektu lub
poprawienie w nim oczywistej omytki nie moze prowadzi¢ do jego istotnej modyfikacji.

KROK 2 Ocena formalno-merytoryczna

W przypadku stwierdzenia podczas oceny niespelnienia wymogoéw formalnych, do ktérych
poprawy/uzupeiienia wnioskodawca nie zostal wezwany na etapie badania wymogéw formalnych,
oceniajacy w ramach KOP wstrzymuje ocen¢ projektu, a wnioskodawca wzywany jest do
poprawy/uzupetniania brakow formalnych lub oczywistych omytek w terminie 7 dni pod rygorem
pozostawienia wniosku o przyznanie pomocy bez rozpatrzenia (BRAK PROTESTU!).

Na etapie oceny formalno-merytorycznej dopuszcza mozliwos¢ wystapienia do wnioskodawcy
o udzielenie wyjasnien niezbednych do oceny kryteriow merytorycznych, z zastrzezeniem, ze ztozone
przez wnioskodawce wyjasnienia nie mogg prowadzi¢ do modyfikacji tresci zawartych w dokumentacji
projektowej. Brak zlozenia wyjasnien skutkuje oceng projektu na podstawie posiadanych danych.

Po zakonczeniu oceny formalno-merytorycznej sporzadzany/-a jest:

* protokol z prac KOP, ktory zawiera m.in. skrotowy opis dziatan przeprowadzonych przez KOP,
z wyszczegolnieniem termindw i1 form podejmowanych dziatan, podjetych decyzji oraz ew.
zdarzen niestandardowych,

* lista wszystkich ocenionych projektow (zatwierdzona przez Zarzad WK-P), z wyrdéznieniem
projektow wybranych do dofinansowania



Protest przystuguje od negatywnej oceny projektow (dot. wylacznie trybu konkursowego).

Negatywnq ocena jest ocena w zakresie spelniania przez projekt kryteriow wyboru projektow,
w ramach ktore;j:

1) projekt nie uzyskat wymaganej liczby punktéw lub nie spemit kryteriow wyboru projektow, na skutek
czego nie moze by¢ wybrany do dofinansowania albo skierowany do kolejnego etapu oceny;

2) projekt uzyskat wymagang liczbe punktéw lub spehit kryteria wyboru projektow, jednak kwota
przeznaczona na dofinansowanie projektow w konkursie nie wystarcza na wybranie go
do dofinansowania.

Termin na wniesienie protestu — 14 dni kalendarzowych
Protest jest wnoszony w formie pisemnej i zawiera:
1) oznaczenie instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu;
2) oznaczenie wnioskodawcy;
3) numer wniosku o przyznanie pomocy;

4) wskazanie kryteriow wyboru projektow, z ktorych oceng wnioskodawca si¢ nie zgadza, wraz
z uzasadnieniem;

5) wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli zdaniem
wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem;

6) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zataczeniem oryginatu lub
kopii dokumentu poswiadczajacego umocowanie takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

W przypadku wniesienia protestu niespeiniajagcego wymogéw formalnych lub zawierajacego
oczywiste omylki, wlasciwa instytucja wzywa wnioskodawce do jego uzupelienia lub poprawienia
w nim oczywistych omylek, w terminie 7 dni, liczac od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem
pozostawienia protestu bez rozpatrzenia (skarga do WSA).

Uzupehienie protestu, moze nastapi¢ wylacznie w odniesieniu do wymogow formalnych,
o ktorych mowa pkt 1-31 6.

Protest wnosi si¢ do Departamentu Rozwoju Regionalnego za posrednictwem Departamentu
Wdrazania EFS/ Departamentu Wdrazania EFRR.

Termin na rozpatrzenie protestu: 30 dni kalendarzowych, z mozliwos$cig przedtuzenia do 60 dni
kalendarzowych w szczegolnie uzasadnionych przypadkach.

5. Zasady realizacji zadai, na ktére zostaly powierzone granty oraz ich kontroli w ramach EFS.
Umowa o powierzenie grantu zawierana mi¢dzy grantobiorcg a LGD okres$la w szczegdInosci:

1) zadania grantobiorcy objete grantem;

2) kwote grantu i wktadu wlasnego;

3) warunki przekazania i rozliczenia grantu;

4) zobowigzanie do zwrotu grantu w przypadku wykorzystania go niezgodnie z celami projektu
grantowego;

5) zobowiazanie do poddania si¢ kontroli przeprowadzanej przez grantodawce lub uprawnione podmioty.
LGD odpowiada w szczegodlnoSci za:
1) realizacje projektu grantowego zgodnie z zalozonym celem;

2) przygotowanie i przekazanie 1Z RPO propozycji kryteriow wyboru grantobiorcow;
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3) dokonywanie, w oparciu o okreslone kryteria, wyboru grantobiorcow;

4) zawieranie z grantobiorcami umoéw o powierzenie grantu;

5) rozliczanie wydatkow poniesionych przez grantobiorcow;

6) monitorowanie realizacji zadan przez grantobiorcow;

7) kontrole realizacji zadan przez grantobiorcow;

8) odzyskiwanie grantow w przypadku ich wykorzystania niezgodnie z celami projektu.
I1Z RPO zatwierdza procedury dotyczace realizacji projektu grantowego, opracowane
przez LGD.

Warunkiem przeprowadzenia otwartego naboru wnioskOw o powierzenie grantow jest zawarcie umowy
0 przyznaniu pomocy na realizacj¢ projektu grantowego.

Limitem dostgpnych $rodkéw w ramach ogloszenia o naborze wnioskéw o powierzenie grantow jest limit
Z UMOWY O przyznaniu pomocy na realizacj¢ projektu grantowego.

Dla zachowania jednolitego podejscia do realizacji zadan przez LGD oraz okreslenia czytelnych zasad dla
Whioskodawcow i Grantobiorcow, rekomenduje si¢ stosowanie odpowiednio zasad oglaszania naboru
wnioskow na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD.

Ogloszenie naboru wnioskow o powierzenie grantdw musi zawiera¢ w szczegolnosci:
* termin i miejsce sktadania wnioskéw o powierzenie grantow,

*  okreslony zakres tematyczny projektu grantowego, zgodny z zakresem okreslonym w umowie
0 przyznaniu pomocy na realizacj¢ projektu grantowego,

*  planowane do osiggnigcia w ramach projektu grantowego cele i wskazniki, w tym celu LGD
wypetnia Zatacznik nr 1 do niniejszych Procedur,

*  kwote dostgpng w ramach ogloszenia, nie wyzszg niz kwota z umowy o przyznaniu pomocy na
realizacje projektu grantowego,

*  planowane do realizacji w ramach projektu grantowego zadania, zgodne z umowg o przyznaniu
pomocy na realizacj¢ projektu grantowego,

* wskazanie miejsca upublicznienia opisu kryteriow wyboru wnioskow o powierzenie grantow oraz
zasad przyznawania punktéw za spelnienie danego kryterium (np. link do miejsca publikacji tych
kryteriow lub zasad),

* informacje o wysoko$ci kwoty grantu lub intensywno$ci pomocy (poziomie dofinansowania),
jesli LGD wprowadzita ograniczenia w tym zakresie

* wskazanie miejsca udostepnienia LSR i wzorow dokumentow aplikacyjnych (formularza wniosku
o udzielenie grantu oraz wniosku o rozliczenie grantu), wzoru umowy o powierzenie grantu,
a takze wzoru sprawozdania z realizacji zadania.

Nie ma mozliwosci zmiany tresci ogloszenia o naborze wnioskow o powierzenie grantow oraz kryteriow
wyboru Grantobiorcow i ustalonych w odniesieniu do naboru wymogoéw, po ich zamieszczeniu na stronie
internetowej LGD.

Zasady okreslone w tym zakresie dla wnioskow skladanych przez podmioty inne niz LGD stosuje si¢
odpowiednio.

W miejscu zamieszczenia na stronie internetowej ogloszenia o naborze wnioskOw o powierzenie grantow,
LGD musi poda¢ date jego publikacji (np. dzien/miesigc/rok).
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Konieczne jest archiwizowanie na stronie internetowej LGD wszystkich ogloszen w ramach perspektywy
2014-2020 co najmniej do momentu uptywu okresu trwalosci inwestycyjnych projektéw grantowych
(podglad tresci ogloszen powinien by¢ mozliwy przez kazdy podmiot odwiedzajacy strong¢ internetowsa
danej LGD).

LGD musi réwniez numerowacé kolejne ogloszenia o naborach wnioskoOw o powierzenie grantow
W nastepujacy sposob - kolejny numer ogloszenia / rok (np. nr 1/2016/G, nr 2/2016/G, itd.,
a w przypadku, gdy nabor bedzie przeprowadzony na przetomie dwoch lat (np. 2016 r. / 2017 1)
ogloszenie o naborze powinno otrzymaé¢ numer 1/2017/G).

Opracowany przez LGD formularz wniosku o rozliczenie grantu zawiera co najmniej:
1. pola na potwierdzenie przyjecia wniosku, znak sprawy (wypekia LGD),
2. okreslenie rodzaju ptatnosci posrednia / koncowa,

3. numer identyfikacyjny nadany Grantobiorcy albo numer identyfikacyjny jego wspotmatzonka, jezeli
wyrazit zgode na nadanie mu tego numeru (w przypadku osoby fizycznej), nadany zgodnie z ustawg z
dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych,

4. imig, nazwisko, miejsce zamieszkania i adres albo nazwg, siedzibe i adres Grantobiorcy,

5. siedzibe oddzialu Grantobiorcy bedacego osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolnos$¢ prawng - w przypadku, gdy Grantobiorcg jest taka
osoba albo taka jednostka, jezeli utworzyta oddziat,

6. dane do kontaktu, w tym ewentualnie dane osoby uprawnionej do kontaktu,

7. adres do korespondencji - w przypadku, gdy jest inny niz adres zamieszkania lub siedziby,
8. dane 0s6b upowaznionych do reprezentowania Grantobiorcy,

9. dane pelnomocnika, jesli dotyczy,

10. dane jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowos$ci prawnej, w imieniu ktérej o powierzenie
grantu ubiega si¢ osoba prawna powigzana organizacyjnie z tg jednostka,

11. dane z umowy o powierzenie grantu (nr umowy, data zawarcia, kwota pomocy dla catosci grantu lub
etapu),

12. wskazanie okresu, ktorego dotyczy wniosek o rozliczenie grantu,
13. koszty realizacji danego etapu grantu: catkowite, niekwalifikowalne, kwalifikowalne,

14. wnioskowana kwota grantu dla danego etapu grantu w podziale na kwote grantu ze srodkéw EFS i
kwote pomocy z publicznych srodkéw krajowych,

15. sprawozdanie z realizacji grantu, obejmujace:
*  Zestawienie rzeczowo-finansowym z realizacji grantu,

* wskazniki zwigzane z realizacja grantu wraz z odniesieniem do warto$ci poczatkowej wskaznika,
wartosci wskaznika planowanej do osiagnigcia w zwiazku z realizacja zadania, warto$ci
wskaznika osiagnietej w wyniku realizacji zadania oraz wskazaniem miernikow i sposo6b pomiaru
wskaznikow,

* wykaz faktur lub dokumentow o rownowaznej warto$ci dowodowej dokumentujacych poniesione
w ramach grantu koszty kwalifikowalne wraz z potwierdzeniami zaplaty,

16. oswiadczenia lub zobowiazania Grantobiorcy dotyczace pomocy m.in.:
* o$wiadczenie o $wiadomosci odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych o§wiadczen,

* oS$wiadczenie o niefinansowaniu kosztow kwalifikowalnych grantu z innych S$rodkow
publicznych, z wyjatkiem przypadku, o ktorym mowa w § 4 ust. 3 pkt 1 rozporzadzenia,
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* os$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z ubiegania si¢ o finansowanie na podstawie art. 35
ust. 5 oraz ust. 6 ww. rozporzagdzenia delegowanego nr 640/2014,

* oswiadczenie o niepodleganiu zakazowi dostgpu do srodkow publicznych, o ktérych mowa w art.
5 ust. 3 pkt 4 ww. ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, na podstawie
prawomocnego orzeczenia sadu,

* os$wiadczenie o niewykonywaniu dziatalno$ci gospodarczej (w tym dzialalnosci zwolnionej spod
rygorow ustawy o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej),

* oswiadczenie o wyrazeniu zgodny na przetwarzanie danych osobowych,
* zobowigzanie do umozliwienia przeprowadzenia kontroli,

* zobowigzanie do prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania
z odpowiedniego kodu rachunkowego,

informacje o dolaczonych do wniosku dokumentach potwierdzajgcych realizacj¢ grantu oraz formie,
w jakiej zostaty zlozone (lista dokumentéw powinna rowniez obejmowac zatgczniki, ktore sa niezbedne
do rozliczenia operacji, okreslone we wniosku o ptatnos$¢ dla projektu grantowego).

W zwiazku z tym, tam gdzie to jest mozliwe i stosowne, powinno si¢ stosowaé rozwigzania przyjete przy
wyborze operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD.

Po zakonczeniu naboru wnioskow o powierzenie grantow LGD przystepuje do wyboru grantobiorcow,
z tym ze:

18. wniosek grantobiorcy podlega ocenie zgodno$ci z LSR przede wszystkim poprzez ocene
zgodnosci z opisem projektu grantowego, w ramach ktérego ma by¢ realizowane zadanie przez
grantobiorcg, art. 21 ust. 2 ustawy RLKS stosuje si¢ odpowiednio,

19. przed rozpoczeciem wyboru grantobiorcow nalezy dokona¢ wstgpnej oceny wnioskow
o powierzenie grantow, pod katem spelnienia wymagan okreslonych w ogloszeniu naboru
wnioskOw o powierzenie grantow,

20. wyboru grantobiorcow dokonuje Rada LGD,

21. w kartach oceny dotyczacych wyboru grantobiorcow (procedurach LGD) konieczne jest
uwzglednienie punktow kontrolnych, ktore zostaty ujete w Zalaczniku nr 3 do Procedur,

22. przekazywana do Grantobiorcy informacja o wyniku wyboru, musi zawieraé pouczenie
o mozliwo$ci wniesienia odwotania wraz ze wskazaniem warunkow, trybu i podmiotu, do
ktérego nalezy wnies¢ odwotanie.

Powyzsze informacje powinny by¢ zawarte w dokumentach ztozonych wraz z Whioskiem o wybor
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ oraz upublicznione na stronie internetowej
LGD.

Procedury oceny i wyboru grantobiorcéw oraz oceny realizacji projektu grantowego
zawieraja co najmniej:

6. zasady weryfikacji spelniania przez grantobiorce i planowane przez niego zadania warunkow
udzielenia grantu z uwzglednieniem przepiséw prawa w zakresie poszczegdlnych EFSI,

7. zasady oceny grantobiorcy i zadan planowanych do realizacji w ramach grantu wedtug kryteriow
wyboru,

8. zasady ustalania kwoty wsparcia dla grantobiorcow,
9. opis sposobu informowania grantobiorcow o wynikach oceny,

10. zasady wnoszenia i rozpatrywania odwotan przez grantobiorcéw od decyzji Rady,

24



11. zasady tworzenia listy rezerwowej Grantobiorcow lub dokonywania ponownego wyboru
grantobiorcéw lub odstgpowania od konkursu lub ponownego jego przeprowadzenia, w sytuacji
braku mozliwosci osiagnigcia celow projektu grantowego i wskaznikow jego realizacji, na
podstawie zlozonych / wybranych wnioskoOw o powierzenie grantéw lub na skutek rezygnacji
przez grantobiorcow z realizacji zadan lub rozwigzania umow o powierzenie grantu;

12. zasady odstgpowania od konkursu na wybor wnioskow,

13. zasady weryfikacji wykonania zadan przez grantobiorcéw,

14. zasady rozliczania realizacji zadan przez grantobiorcow,

15. zasady sprawozdawczosci z realizacji zadan przez grantobiorcow,
16. zasady kontroli grantow,

17. opis sposobu zabezpieczenia si¢ LGD przed niewywigzywaniem si¢ grantobiorcow z warunkow
umowy,

Terminy przyjete w procedurach wyboru grantobiorcow, przed podjgciem ostatecznej decyzji przez Rade
LGD, musza przewidywac czas potrzebny na rozpatrzenie ewentualnych odwotan Grantobiorcow.

Po dokonaniu wyboru grantobiorcow, w tym zakonczeniu ewentualnych postgpowan odwotawczych,
LGD przekazuje do SW kopie wnioskdw o powierzenie grantow ztozonych przez grantobiorcéw
wybranych przez Radg¢ wraz z dokumentacja dotyczaca przeprowadzonego wyboru grantobiorcow.

LGD jest zobowigzana sporzadzi¢ szczegdtowe zestawienie przekazywanych dokumentow, odpowiednio
wg wzoru, ktory stanowi Zatacznik nr 4 do Procedur.

W przypadku pozytywnej oceny przez SW wyboru grantobiorcéw, mozliwe jest zawieranie umow
0 powierzenie grantow.

Jezeli w wyniku wyboru Grantobiorcéw koszt realizacji projektu grantowego ulegt zmniejszeniu, LGD
powinna wystgpi¢ do SW z wnioskiem 0 zmiang umowy o przyznaniu pomocy na projekt grantowy
w zakresie zmniejszenia kwoty pomocy.

5. Wyprzedzajace finansowanie

W przypadku, gdy LGD wnioskowata o prefinansowanie operacji i zostato ono przyznane na podstawie
umowy O przyznaniu pomocy na projekt grantowy, wyptata Srodkéw z tego tytulu nastepuje na
wyodrebniony rachunek LGD, po zawarciu i przedstawieniu w SW umoéw o powierzeniu grantu.

LGD zobowigzana jest przekaza¢ wyprzedzajace finansowanie grantobiorcom zgodnie z postanowieniami
umow o powierzenie grantu, w wysokos$ci i w terminach niezbednych dla prawidtowe;j realizacji zadan
w ramach projektu grantowego.



III. PROCEDURA W ZAKRESIE REALIZAGI OPERACJI WELASNYCH LGD.

Realizacja operacji wiasnych LGD jest mozliwa, jezeli zostalo to przewidziane w LSR oraz zostat
spelniony warunek, o ktérym mowa art. 17 ust. 6 ustawy oraz § 14 rozporzadzenia.

Informacja o planowanej do realizacji operacji wlasnej, o ktdrej mowa w art. 17 ust. 6 ustawy, ktéra LGD
zamieszcza na swojej stronie internetowej, obejmuje:

1. zakres tematyczny operacji,
2. wysokos$¢ srodkow na realizacje operacii,

3. kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktow, ktérej uzyskanie jest
warunkiem wyboru operacji,

4. informacj¢ o terminie i sposobie zglaszania zamiaru realizacji operacji (musi to by¢ forma
pisemna np. bezposrednie ztozenie dokumentow w siedzibie LGD),

5. informacj¢ o dokumentach pozwalajacych na potwierdzenie, ze podmiot zglaszajacy zamiar
realizacji operacji jest uprawniony do wsparcia, tj. spetnia definicj¢ beneficjenta okreslong w § 3
rozporzadzenia LSR (lista dokumentéw powinna by¢ zgodna z lista zalacznikéw dot.
identyfikacji beneficjenta, okreslonych we wniosku o przyznanie pomocy).

Jezeli w terminie 30 dni od zamieszczenia na stronie internetowej LGD informacji o planowanej
do realizacji operacji wtasnej, zaden podmiot nie zglosit zamiaru jej realizacji, LGD - jesli zostat
spelniony warunek § 14 rozporzadzenia LSR - moze ztozy¢ w SW wniosek o przyznanie pomocy na
realizacje operacji wlasne;j.

LGD obowigzkowo zamieszcza na swojej stronie internetowej informacje o planowanej do realizacji
operacji wlasnej z oznaczeniem tej informacji data - dzien/miesigc/rok). Jednoczesnie jest zobowigzana
do zachowywania na swojej stronie internetowej wszystkich informacji o planowanych do realizacji
operacjach wilasnych (archiwum) oraz informacje o nie zgloszeniu zamiaru realizacji operacji przez
potencjalnego wnioskodawce.

W przypadku, jesli zostal zgloszony zamiar realizacji operacji przez potencjalnego wnioskodawce, LGD
m.in. w oparciu o ztozone przez ten podmiot dokumenty dokonuje oceny, czy jest on uprawniony
do wsparcia, tj. spetnia definicj¢ beneficjenta okreslong w § 3 rozporzadzenia.

Jesli przeprowadzona przez LGD ocena potwierdza, ze zamiar realizacji operacji zglosit

podmiot uprawniony do wsparcia, LGD ma obowigzek poinformowania o tym zglaszajacego zamiar
realizacji operacji oraz w terminie 3 m-cy ogloszenia naboru w tym zakresie. Moze si¢ to wigzac
z koniecznoscig uprzedniej aktualizacji zatacznika nr 2 do umowy ramowe;.

W sytuacji, gdy przeprowadzona przez LGD ocena, potwierdza, ze nie sg spetnione przez ten podmiot
warunki dostepu do pomocy, LGD ma obowigzek poinformowania o tym zglaszajacego zamiar realizacji
operacji oraz przekazania do SW wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy dotyczacym operacji wlasnej
dokumentow, w oparciu o ktore podjeta takie rozstrzygnigcie. Wynik oceny (informacja) powinna
réwniez zosta¢ zmieszczona na stronie internetowej LGD przy informacji o zamiarze realizacji operacji
wlasne;j.

Do operacji wtasnej LGD w szczeg6lnosci maja zastosowanie przepisy art. 17 ust. 1, 2 i 6 ustawy RLKS
oraz § 14 pkt 1, § 15 ust. 7 pkt 2 i § 20 ust. 2 rozporzadzenia LSR, a przepisy art. 21 ust. 2 ustawy RLKS
stosuje si¢ odpowiednio.
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Zataczniki:

1. Cele ogoélne i1 szczegdtowe LSR, przedsigwzigcia wraz ze wskazaniem planowanych do osiagnigcia
w ramach naboru wnioskow o przyznanie pomocy wskaznikami.

2. Weryfikacja zgodnosci operacji z warunkami przyznania pomocy okreslonymi w Programie Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

3. Punkty kontrolne operacji grantowych

4. Weryfikacja zgodnosci grantobiorcy z warunkami przyznania pomocy okre§lonymi w Programie
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

5. Wykaz dokumentdéw przekazywanych przez LGD do Zarzadu Wojewddztwa.
6 . Tabelaryczna wersja PROCEDUR.

7. Kryteria wyboru operacji.
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